
Regionales Berufsbildungszentrum 
des Kreises Steinburg AöR 

Berufsfachschule

Kaufmännische Assistentin / Kaufmännischer 

Assistent 

Fachrichtungen

Informationsverarbeitung und Fremdsprachen



Verbesserung des eigenen Schulabschlusses: Abitur (durch 
anschließenden Besuch der Berufsoberschule)

Wir bieten …
Neue Herausforderungen (Schule, Mitschüler/innen, 
Lehrer/innen, Fächer)
Ein motiviertes Lehrerteam

Moderne Unterrichtsmethoden (Kooperatives Lernen, 
gemeinsames aktives Lernen, digitale Medien)

Einstieg in die praktische kaufmännische Tätigkeit 
(Lernbüro, Praktikum von 4 Wochen)

Stärkung  der eigenen Fähigkeiten (Teamarbeit, 
Präsentationen, Fachkenntnisse)

Spannende Projekte (z.B. Gründerwettbewerb)

Einen erfolgreichen Einstieg in die spätere 
(kaufmännische) berufliche Zukunft 



Fachrichtungen
Informationsverarbeitung Fremdsprachen

(Spanisch)

Klassenfahrt nach Madrid Unterricht im PC-Raum 



Es gibt 2 Schuljahre ….

…Unterricht in berufsbezogenen Lernfeldern
(Beschaffung, Personalwesen, Marketing, 
Rechnungswesen, Lernbüro, Englisch, 
Spanisch, IV ...)

…in den Fächern (Mathematik, Deutsch, 
Sport, WiPo, Philosophie) und …

spannende Projekte!





9. Gründerwettbewerb im IZET am 17. Januar 2020 



Lernbüro
Arbeit in einem Fahrradgroßhandel (IFG GmbH)



Auslandspraktikum
in Cork und Valencia



Wir erwarten…

…die Bereitschaft, sich auf Neues einzulassen,

…Engagement, um etwas Sinnvolles zu erreichen,

…ernsthafte Beschäftigung mit diesem Bildungsgang    
(Pünktlichkeit, Einhaltung von Regeln) und

… die Bereitschaft zum selbständigen Arbeiten und 
Lernen, 

…Freude an Teamarbeit!

Hausaufgaben!

…einen mittleren Bildungsabschluss 
(Realschulreife),

Das hab ich nie gehabt!



Wir setzen voraus…

Mathematik:
• Umformen von Termen
• Umgang mit Brüchen und Wurzeln
• Binomische Formeln und
• das Auflösen von Klammern

Deutsch
• Rechtschreibung, Zeichensetzung und 

Grammatik
• Verfassen einer freien Erörterung
• Verfassen einer linearen Interpretation
• Sachtext inhaltlich korrekt schriftlich 

zusammenfassen können

Englisch

• Freude an Teamarbeit
• solide Grundkenntnisse (Grammatik, Vokabelschatz)



Was sollte ich noch wissen?

Bewerbung bis Ende Februar 2021
Einreichung der Bewerbungsunterlagen

(Letztes Zeugnis und Lebenslauf)

Aufnahmekriterien:
Noten in

Mathematik, Deutsch, Englisch

Frühjahr 2021:
Entscheidungen über Aufnahme:

Zusage oder Platz auf der Warteliste

02. August 2021: 1. Schultag



Kontakt:

Harriet Bruhn

04821-68341

H.Bruhn@rbz-steinburg.de

Das Anmeldeformular laden Sie hier runter.
Weitere Informationen auf unserer Homepage 

finden Sie hier.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

https://www.rbz-steinburg.de/fileadmin/user_upload/Infoblaetter/Info-BFKA.pdf
https://www.rbz-steinburg.de/vollzeitschulen/bfs-typ-iii-ziel-fhr/kaufmaennische-assistenten.html
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